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1. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Marijampolés .Saltinio” pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
dvostidan {tollau - Neostalaly reglamentuoja elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo.
pesiziros ir drenyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu mokykloje tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis ,.Pradinio ugdymo. pagrindinio ugdymo mokytojo
atenvny sudarymo elekironinio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu™. patvirtintu Lietuvos
Respublikos $vietimo ir moksto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK - 2008.

3 Nuostaiuose vartojamos savokos:
3.4, elektroninis dienynas — dienynas. tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir

-

Romuenmikacines technologijas:

3.2. Kites Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $victimo
statyme v Kituose $vietimy reglamentuojandiuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.,

4. Dienynas elekironinio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir ivedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne. kurio forma tvirtina Lietuvos
Respubiikos Svietimo it mokslo ministras. mokyvkla naudoja UAB .NEVDA® elektroninj dienyna
sl N,

5. Mokykla mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose nuo 2011 m. rugséjo |
g nevvkde.

H ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR

PRIEZIURA
6. Mokyklos clekuoninio dienyno  administravimg bei prieziira vykdo mokyklos
dirvitoriaus prakymo paskirtt asmenys,
7 Llextronin dienyng pildo ir tvarko jo administratorius. mokyklos direktorius.

masyilos dircklonaus pavaduotojai ugdymui. mokytojai, socialintai pedagogail, psichologas,
speciialiep pedagogal. Kompiuteriy operatorius, visuomenés sveikatos priezifiros specialistas,
Sewsroninin dienyou naudejasi mokiniai, ju 1évai (globéjai).

b clektroninio dicayvno administratorius:



2

8.1, inlormuoja elekironinio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos
dirvkioriy apie kyvlanéias technines ir administravimo problemas, kurias sprendzia pagal savo
Rampeiencija.

8.2, kiekvieny mokslo mety pradzioje. bet ne véliau kaip iki rugséjo S5 d. suveda |
clekoninio dienyno duomenu baze mokiniy ir mokytojy saraus. sukuria klases. nurodo klasiy
arlietajus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus:

8.3. Kkiekvieny metu rugpja¢io 25-28 d. suveda bendra informacijg. reikalinga elektroninio
dienytio tunkcionalumui: pamoky. mokiniy atostogy laika, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus.
siokomuosius dalykus:

8.4, sutcihia elektroninio dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
sluptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

8.5. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas kiaidas, suderinus su mokyklos direktoriaus
par aduotoju ugdyimui (pagal kuruojamas klases):

§.6. iveda | dienyna dokumentus (pvz. Ugdymo plang ir kt.) pagal mokyklos direktoriaus
DTG d:

8.7. kelia pavaduojanéiy mokytojy duomenis pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui,
pildandio tabeli. nurodyma:

8.8 peda atvykusiu mokiniy duomenis, o jiems peréjus | kita mokykla ar dél kity
riezastiy i3¢jus 18 mokyklos. elektroniniame dienyne istrina mokinio duomenis;

8.9.  bendradarbiauja su kompiuteriy operatoriumi;

8.10. teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams. jei negali to padaryti pats.
vreipiasi | elektroninio dienvino L TAMO™ administratoriy.

o, Kiasés auklétojas:

9.1, stebi ir analizuoja  auklégjamosios klasés mokiniy pazangumy, lankomuma, elgesi,
aiShingsi problemy priezastis;

“.2. likus ménesiui iki pusmetio pabaigos Zinute informuoja mokinio tévus apie galimus
neietamus dalvky pvertinimus:

9.3, prasid¢jus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasa;

9.4, patikrina savo klasés pamoky tvarkaradtj, apie netikslumus informuoja direktoriaus
pa aduotojy ugdyvmui:

9.5, per meniu punkig ..Darbas su klasémis™ jveda informacija apie klasés auklétojo darby
su klase (ira8o klasiy valandéliy temas);

9.6. gaves 18 mokiniy praleisias pamokas pateisinant] dokuments (ligos pazyma, tévy
vidtiehis. direkloriaus jsakymas) per penkias darbo dienas jveda duomenis | elektroninj dienyna;

9.7, ne véliau kaip pries savaite jveda informacija apie biisimus tévy susirinkimus, atviry
dury dienas:

9.8, pasibaigus ménesiu analizuoja aukléjamosios klasés lankomumo ataskaitas;

9.4, mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakvmo
ol helimo | aukstesng klasg ar i8silavinimo pazyméjimo iddavimo datg ir numerj;

940, per moksio metus gautes ivertinimus perkelia i3 kity dokumenty to mokinio, kuris
viokost savarankisSkai. namuose ar kitoje mokykloje;

911 tevams, netwintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno ir apie tai
inturmavusiems zukleétoja. kas ménesj isspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibineus pusmediud idspausdina pusmeéio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

w12 paruodia elektroninio dienyno ataskaitas 1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams:

R pildo adminisiraciiai reikalingas savo klasés ataskaitas:
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9.14.  per meniu punkta .Mano klasés/grupés™ jveda saugaus elgesio ar kt. turinio
istruktazg. 18spausdina instruktazo lapa. kuriame mokytojas ir mokiniai pasirado, pasiradyta lapa

nedclsdamas 1sega 1 klasiyg bylas mokytojy kambaryje.

10. Mokytojas:

10.1. 18 mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir
siaptuzod]. prisijungia prie elektroninio dienyno;

10.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso, el.pasto) pateikti neprivalo, nurodo tik savo
varda i pavarde:

10.3. per meniu punkly . Mano klasés/grupés” iveda (pazymi varnele) tas klases ir grupes,
kuriose turl pamokuy:

t0.4. per meniu punktg ..Mano tvarkarastis™ suveda savo asmeninj tvarkarast]. Asmeninis
tvarkarasus privalo atitikti mokyklos dircktoriaus patvirtintg tvarkarasti;

10.5. kiekvieng darbo dieng iveda ta dieng vestu pamoky duomenis: pamokos tema, klasés
darba. namy darbus. paZzyvmius. pastabas ar pagyrimus mokiniams pagal poreikj. pazymi
neatvvkusius. vélavusius mokinius:

10.6. ne veliau Kaip pries savaitg paZymi planuojamus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

H).7. kino kultiiros mokytojai uzpildo mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius, pasiektus
riden| ir pavasarj;

10.8. per meniu punkta .Ménesiy uzbaigimas™ pazymi apie baigta pildyti ménesj iki kito
menesio 10 dienos:

10.9. 18saugo kickvieno ménesio duomenis iSoringje elektroningje laikmenoje iki kity
moksio mety pradzios:

FO.I0. prireikus Keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio
dienyno mokykios administratoriy:

10.11.  pasibaigus pusmeciui (per paskuting pamoka) i3veda pusmeéio jvertinimus.
pasibaigus mokslo metams (per paskuting pamokg ar baigiantis projektiniams darbams) i$veda
mctinius pazymius:

10.12. per meniu punkta .Mano klasés/grupés™ jveda saugaus eclgesio ar kt. turinio
mstritktaza, iéspausding instruktazo lapa. kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso, pasirasyta lapa
acdelsdamas sega i klasiu bylas mokytoju kambaryje;

10,15, mokiniul. besimokan¢iam pagal adaptuota programa, pazymi kursa ,.ad*, mokiniui.
busimokanciam pagal modilikuoty programa, pazymi kursa “mod.”. mokiniui, besimokanéiam
namuose. pazymi “nam™, mokiniui, besimokanéiam savaranki$kal., pazymi ,sav*, mokinio
neatestavima zymi .neat.™.

11, Sweikatos priezitiros specialistas:

P11, per dienyno meniu punkia ,.Sveikatos duomenys™ iki kickvieny mety spalio 1 d.
suveda duomenis apie mokiniy sveikata. Sivos duomenis atnaujina pagal reikala;

11.2. informuoja kiino kultiros mokytojus. esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
moehiniu svetkatos sutrikimus.

12, Socialinis pedagogas:

121, stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

12,2 aiSkinasi mokyklos nelankymo priezastis, teikia informacijg apie lankomuma
direhtoriaus pavaduotojams ugdvmui pagal kuruojamas klasiy grupes.

3. Direktorians pavaduotojas ugdymui:

13.1. ne reciau haip kartg per menesp patikrina elektroninio dienyno pildyma pagal

i.donnamas klases:
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13.2. eclektroniniame  dienyne raso pastabas mokytojams ir auklétojams deél dienyno
pildyvimno. kontretivoja ju vykdyma;

13.3. vvkdo reikalingy ataskaity parengima;

134, mokiniu ugdomgjg veiklg vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus. patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui,

14, Kompiuteriy operatorius informuoja elektroninio dienyno administratoriy apie
atvy kusius ir idvyvkusius mokinius.

Hl.  DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,

ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA
15, Ugdyvmo procesui pasibaigus. bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio ménesio
darbo dienos. mokyklos direktoriaus isakymu paskirtas direktoriaus pavaduotojas:

15.1. 15 clektroninio dienyno privalo isspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apsbaitos suvesting™. gauti Klaseés auklétojo parasa, patvirtinantj duomeny teisinguma ir tikruma,
isspausdintuose lapuose pasiradyvii, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, ir déti j
byvig. warkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodZzio 28
disakymu Nr. ISAK-88 (Zin.. 2002. Nr. 3-211; 2005, Nr. 132-4773). nustatyta tvarka;

3.2, kitus dienyno skyrius perkelia | skaitmening laikmeng iki paskutinés rugpjiicio
menesio darbo dienos ir perduoda | mokyvklos rasting;

15.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty | skaitmening laikmena duomeny
leisinguma, tikruma ir autentiskumg.

16, Mekiniy ugdomajy veikla vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus. jo tvarkyig mokiniy ugdymo apskaitg patikrina ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

17, Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne pastebéjus klaidg —
Kaidinga Zodl. teksty ar jvertinima - klaida padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui mokyklos
cichlroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka ja istaiso.

18, ISspausdintuose skyriuose ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®
padarvtos klaidos ranka neiaisomos. jas pataiso klaidg padargs asmuo pasiraSytinai, suvestiné

sspausdinama 18 naujo.
IV.  DIENYNO SAUGOJIMAS

19, Tvarkos aprado nustatyta tvarka sudarytas. iSspausdintas ir perkeltas | skaitmenines
lamkmenas  dienynas  saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodyklgje. patvirtintoje Lictuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29
d. isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin.. 2003. Nr. 103-3907), nustatyta laika.

V.  ATSAKOMYBE
200 Asmeny. tvarkanéiy (eclektroninio dienyno pagrindu sudaranéiy dienyna, i

inspausdinanciy ir perkelian¢iy i skaitmenines laikmenas. administruojanéiy. prizitrinéiy ir kt.)
divryng, funheijas ir atsakomybe mokykla nustato elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose.
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21, Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna. ji iSspausdinantys ir
perhehantys 1 skaitmenines laikmenas. administruojantys, prizidrintys ir kt.). tvarkydami duomenis,
vadovaujast Lictuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés aktais.

22, Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauzuma. tikruma ir patikimuma jame, ¢lektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
i idspausdinimg. perkélima i skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

VI.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23, Nuostaty. kuric gali biiti pildomi ir keic¢iami direktoriaus {sakymu, jgyvendinimo

analizg

=

tlickama mokslo mety pabaigoje.
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4. Nuostatuose nepamineti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami mokyklos administracijos
posedziuose. daivvaujant suinteresuotiems asmenims.

Svietimo skyriaus
vyriausioji special






