 PAGE 10

	PATVIRTINTA
Marijampolės „Šaltinio
progimnazijos
	direktoriaus 2025 m. lapkričio 19 d.
	įsakymu Nr. V-239 (1.3.E)


MARIJAMPOLĖS „ŠALTINIO“ PROGIMNAZIJOS
FINANSŲ KONTROLĖS TAISYKLĖS

I SKYRIUS
 BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos finansų kontrolės taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir vidaus audito įstatymu, Lietuvos Respublikos finansų ministro 2020 m. birželio 29 d. įsakymu Nr. 1K-195 „Dėl vidaus kontrolės įgyvendinimo viešajame juridiniame asmenyje“ (su vėlesniais pakeitimais), patvirtintu Vidaus kontrolės įgyvendinimo viešajame juridiniame asmenyje tvarkos aprašu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2018 m. gegužės 23 d. nutarimu Nr. 488 „Dėl centralizuoto viešojo sektoriaus subjektų buhalterinės apskaitos organizavimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (su vėlesniais pakeitimais), Marijampolės savivaldybės centralizuoto biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos organizavimo tvarkos aprašu, patvirtintu Marijampolės savivaldybės tarybos 2024 m. gruodžio 20 d. sprendimu Nr. 1-412 „Dėl Marijampolės savivaldybės centralizuoto biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos organizavimo tvarkos aprašo patvirtinimo“, Marijampolės  „Šaltinio“ progimnazijos nuostatais.
2. Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose progimnazijai numatytų tikslų, kuria vidaus kontrolę, kurios tikslai - užtikrinti, kad Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijoje:
2.1. laikomasi teisės aktų, reglamentuojančių viešojo juridinio asmens veiklą, reikalavimų;
2.2. turtas saugomas nuo sukčiavimo, iššvaistymo, pasisavinimo, neteisėto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ar kitų neteisėtų veikų;
2.3. veikla	vykdoma laikantis patikimo finansų valdymo principo, grindžiamo ekonomiškumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;
2.4. teikiama patikima, aktuali, išsami ir teisinga informacija apie savo finansinę ir kitą veiklą.
3. [bookmark: _GoBack]Siekiant vidaus kontrolės tikslų, kuriama ir užtikrinama veiksminga  Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos vidaus kontrolė, kurios dalis yra finansų kontrolė. Finansų kontrolė Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijoje įgyvendinama vadovaujantis Taisyklėmis, kurios nustato finansų kontrolės organizavimą ir finansų kontrolę atliekančių darbuotojų pareigas ir atsakomybę, laikantis tokio nuoseklumo:
3.1. išankstinė finansų kontrolė, kurios paskirtis - priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu, prieš juos tvirtinant Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos direktoriui, nustatyti, ar ūkinė operacija yra teisėta, ar dokumentai, susiję su ūkinės operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtintų asignavimų;
3.2. einamoji finansų kontrolė, kurios paskirtis - užtikrinti, kad tinkamai ir laiku būtų vykdomi Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos priimti sprendimai dėl turto panaudojimo;
3.3. paskesnė finansų kontrolė, kurios paskirtis - nustatyti, kaip yra įvykdyti Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos priimti sprendimai dėl turto panaudojimo.
4. Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir vidaus audito įstatyme, Vidaus kontrolės įgyvendinimo viešajame juridiniame asmenyje tvarkos apraše bei kituose teisės aktuose apibrėžtas sąvokas.
5. Šios Taisyklės parengtos vadovaujantis pareigų atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybės principais.

II SKYRIUS
FINANSŲ KONTROLĖS TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6.  Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos vidaus finansų kontrolė turi užtikrinti, kad būtų įgyvendinti šie tikslai:
6.1. veikla būtų vykdoma įstatymų, kitų teisės aktų nustatyta tvarka pagal strateginį ir veiklos planą, programas ir patvirtintas priemones;
6.2. progimnazijos turtas bei įsipareigojimai tretiesiems asmenims būtų apsaugoti nuo sukčiavimo, iššvaistymo, pasisavinimo, neteisėto valdymo ar kitų neteisėtų veikų;
6.3. kontrolės priemonės būtų taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su progimnazijos išteklių valdymu;
6.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinėse laikmenose), apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai turi būti saugomi nuo vagystės, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;
6.5. progimnazija, vykdydama veiklą, laikytųsi patikimo finansų valdymo principų, t. y. ekonomiškumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;
6.6. progimnazijos finansinės ir kitos veiklos ataskaitos privalo būti teisingos ir pateikiamos teisės aktų nustatyta tvarka.
7. Siekiant, kad kontrolė būtų veiksminga, ji turi:
7.1. pakankamai užtikrinti progimnazijos direktorių, kad bus pasiekti bendrieji veiklos tikslai, tai reiškia priimtiną pasitikėjimo laipsnį kontrole esant tam tikroms kontrolėms organizuoti, vykdyti ir tobulinti patirtoms sąnaudoms, kontrolės teikiamai naudai, esamai veiklos rizikai;
7.2. būti vykdoma atsižvelgiant į rizikos veiksnius – organizuoti rizikos nustatymą ir įvertinti rizikos veiksnius, vadovaujantis auditų išvadomis ir rekomendacijomis pasitarimų metu, siekiant, kad progimnazijos tikslai ir prisiimti uždaviniai būtų įgyvendinti;
7.3. užtikrinti, kad finansų kontrolės sąnaudos neviršytų gaunamos naudos, t. y., kad finansų kontrolė būtų efektyvi;
7.4. būtų optimali, nes per didelė kontrolė stabdo veiklos procesus, o nepakankama kontrolė neužtikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultatų pasiekimo;
7.5. funkcionuoti nenutrūkstamai – kiekvienam veiksmui su turtu turi būti taikomos nustatytos finansų kontrolės procedūros.

III. SKYRIUS
FINANSŲ KONTROLĖS ORGANIZAVIMAS

8. Už finansų kontrolę Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijoje yra atsakingas Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos direktorius bei jo paskirti darbuotojai.
9.  Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos buhalterinę apskaitą organizuoja ir tvarko Marijampolės savivaldybės administracijos Buhalterijos skyriaus specialistai centralizuotai buhalterinei apskaitai.
10. Reikalavimai apskaitos organizavimo kokybei užtikrinti yra apibrėžti Buhalterinės apskaitos organizavimo sutartyje. Joje numatyta, kad Marijampolės „Šaltinio“ progimnazija ir Marijampolės savivaldybės administracijos buhalterijos skyriaus specialistai centralizuotai buhalterinei apskaitai organizuoja vidaus ir finansų kontrolę, vadovaudamiesi tais pačiais principais, apibrėžtais Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos direktoriaus ir paskirtų už buhalterinę apskaitą darbuotojų atsakomybė, funkcijos ir pareigos vidaus ir finansų kontrolės srityje.
11. Dėl buhalterinės apskaitos organizavimo pasirašyta Buhalterinės apskaitos organizavimo sutartis, kurioje apibrėžtos šalių pareigos ir atsakomybė. 
12.  Marijampolės „Šaltinio“ progimnazija ir Marijampolės savivaldybės administracija, vadovaudamiesi 2025 m. birželio 27 d. sutartyje Nr. KAs-1434 (toliau – sutartis) apibrėžtomis šalių pareigomis, tarpusavyje keičiasi dokumentais ir informacija, reikalinga apskaitai ir finansų kontrolei užtikrinti.  Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos dokumentų ir kitos informacijos sąrašas, apskaitos dokumentų pristatymo terminai nustatyti sutartyje.
13. Finansų kontrolės veikla Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos atsakingiems darbuotojams skiriama Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos direktoriaus įsakymu. Tas pats darbuotojas negali būti paskirtas atsakingu ir už išankstinę, ir už paskesnę finansų kontrolę.
14. Finansų kontrolės veiklos tikslai, kontrolės veikla, kontrolės pobūdis, įgyvendinimo laikas ir atsakingi darbuotojai yra pateikti šiose Taisyklėse.

IV SKYRIUS
FINANSŲ KONTROLĖS UŽTIKRINIMAS

15. Finansų kontrolė Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijoje įgyvendinama laikantis šių vidaus kontrolės principų:
15.1. tinkamumo - kontrolė pirmiausia turi būti įgyvendinama tose  Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos veiklos srityse, kuriose susiduriama su didžiausia rizika;
15.2. efektyvumo - kontrolės įgyvendinimo sąnaudos neturi viršyti dėl atliekamos kontrolės gaunamos naudos;
15.3. rezultatyvumo - turi būti pasiekti kontrolės tikslai;
15.4. optimalumo - kontrolė turi būti proporcinga rizikai ir neperteklinė;
15.5. dinamiškumo – kontrolė turi būti proporcinga rizikai ir neperteklinė;
15.6. aiškumo - kontrolė turi būti nuolat tobulinama atsižvelgiant į pasikeitusias Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos veiklos sąlygas;
15.7. nenutrūkstamo funkcionavimo - kontrolė turi būti įgyvendinama nuolat.

V SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSŲ KONTROLĖS REIKALAVIMAI

16. Užtikrinti teigiamą kontrolės aplinką, kurią lemia:
16.1. progimnazijos direktoriaus ir darbuotojų požiūris į etiką;
16.2. progimnazijos direktoriaus dalyvavimas kontrolės procesuose;
16.3. progimnazijos valdymo struktūra, veiklos pobūdis ir reglamentavimas, tradicijos ir nusistovėjusi praktika;
16.4. žmogiškųjų išteklių politika, kuri apima kvalifikuotų darbuotojų samdymą, jų kompetencijos didinimą ir tinkamą orientavimą.
17. Nustatyti progimnazijos rizikos veiksnius ir toleruojamą riziką:
17.1. toleruojama rizika tai yra rizika, kurią valdyti nėra poreikio ar galimybės. Paprastai toleruojama maža rizika arba rizika, kurios valdymo sąnaudos per didelės.
18. Užtikrinti tinkamą informacijos perdavimą ir kaupimą, kuris yra vienas svarbiausių progimnazijos veiklos ir kontrolės užtikrinimo prielaidų. Progimnazijos direktoriaus gebėjimui priimti tinkamus sprendimus turi įtakos informacijos kokybė. Informacija turi būti aiški, suprantama, naudinga ir perduodama laiku. Progimnazijos direktorius turi nustatyti, kokia informacija reikalinga ir kokiu būdu ar kokiu periodiškumu pateikiama sprendimams priimti.
19. Vykdyti periodinę finansų kontrolės priežiūrą.
20. Už finansų kontrolės organizavimą yra atsakingas progimnazijos direktorius. Kad finansų kontrolės tikslai būtų pasiekti, kontrolė reikalinga ekonomiška, efektyvi ir funkcionuotų kaip sistema, įstaigoje naudojamos organizacinės priemonės kontrolės tikslams pasiekti: vidaus kontrolės tvarkos ir taisyklės, užtikrintas darbuotojams pavestų funkcijų vykdymas, darbuotojų pareigų paskirstymas ir kitos priemonės.
21. Progimnazijos yra parengti ir patvirtinti šie dokumentai:
21.1. Buhalterinės apskaitos vadovas;
21.2. darbuotojų, kuriems suteikta teisė surašyti ir pasirašyti arba tik pasirašyti apskaitos dokumentus sąrašas ir jų parašų pavyzdžiai;
21.3. kiti reikalingi progimnazijos veiklai tvarkų aprašai.
22. Darbuotojų, atliekančių finansų kontrolės procedūras, pagrindinės pareigos ir atsakomybė finansų kontrolės srityje turi būti aprašyti jų pareigybių aprašymuose.
23. Finansų kontrolės procedūros turi būti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojų, veikiančių pagal jiems nustatytas funkcijas ir uždavinius.
24. Progimnazijoje turi būti užtikrintas tinkamas pareigų atskyrimas, t. y. tas pats darbuotojas negali tuo pačiu metu būti atsakingas už ūkinės operacijos arba sprendimo dėl progimnazijos turto panaudojimo arba įsipareigojimų tretiesiems asmenims tvirtinimą, vykdymą ir apskaitą;
25. Priimti sprendimai dėl progimnazijos turto panaudojimo arba prisiimamų įsipareigojimų ir ūkinės operacijos turi būti dokumentuoti taip, kad juos būtų galima matyti ir kontroliuoti nuo priėmimo iki vykdymo pabaigos.
26. Finansų kontrolės reikalavimai skirstomi pagal atskiras procedūras arba sistemas, kurios yra:
26.1. ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių registravimas apskaitos registruose:
26.1.1. atliktų ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių duomenys užregistruojami ūkinės operacijos arba ūkinio įvykio dieną arba iškart po to, kai yra galimybė tai padaryti, bet ne anksčiau, negu buvo surašyti ūkinę operaciją pagrindžiantys dokumentai ir įvertinta tai, kad biudžetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodžio 31 d.;
26.1.2. visos atliekamos ūkinės operacijos turi būti patvirtintos atsakingų asmenų;
26.1.3. į tą patį apskaitos registrą turi būti įtraukti vieną kartą;
26.2. piniginių lėšų ir mokėjimų apskaita:
26.2.1. banko sąskaitų įplaukos ir išlaidos bei likučiai turi atitikti apskaitos registrų likučius;
26.2.2. mokėjimus tvirtinti ir juos atlikti turi skirtingi asmenys;
26.3. sutartinių įsipareigojimų apskaita:
26.3.1. visi įsipareigojimai turi būti patvirtinti dokumentais;
26.3.2. įsipareigojimų padidėjimas ir sumažėjimas turi būti patvirtintas apskaitos dokumentais;
26.3.3. metų pabaigoje inventorizuojami įsipareigojimų likučiai, mokėtinos ir gautinos sumos;
26.3.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasirašytas sutartis;
26.4. turto apskaita:
26.4.1. visas turto judėjimas (įsigijimas, perdavimas, pardavimas, nurašymas ir kt.) turi būti rodomas apskaitoje;
26.4.2. veiksmai, susiję su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;
26.4.3. visas nusidėvėjęs turtas apskaitomas iki sprendimo priėmimo perduoti ar nurašyti priėmimo;
26.4.4. turtas apskaitoje sugrupuojamas į grupes bei pogrupius ir suteikiami inventoriniai numeriai;
27. Atliekant ūkines operacijas turi būti laikomasi finansų kontrolės nuoseklumo:
27.1. išankstinė (įspėjamoji) finansų kontrolė – kontrolė, atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su finansinių išteklių valdymu, progimnazijos turto panaudojimu, įsipareigojimais tretiesiems asmenims. Progimnazijos direktorius sprendimus priima tik tada, kai juos patvirtina atsakingas už išankstinę finansų kontrolę darbuotojas. Išankstinės kontrolės metu nustatoma projekto, įsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar lėšos tam tikram tikslui, priemonei yra patvirtintos biudžeto sąmatoje ar kitame finansavimo šaltinyje, ar jų tam pakanka. Jos paskirtis – neleisti neracionaliai naudoti lėšų, materialinių vertybių, vertinti kiek yra pajamų ir kiek galima daryti išlaidų. Asmuo, atsakingas už išankstinę finansų kontrolę pateikia nurašymo aktus Marijampolės savivaldybės administracijos centralizuotos buhalterinės apskaitos specialistui.
27.2. einamoji (operatyvinė) finansų kontrolė – lėšų naudojimo metu atliekama kontrolė, kurią vykdo  Marijampolės savivaldybės administracijos centralizuotos buhalterinės apskaitos specialistas. Einamosios (operatyvinės) finansų kontrolės paskirtis – užtikrinti, kad tinkamai ir laiku būtų vykdomi sprendimai dėl finansinių išteklių, progimnazijos turto panaudojimo ir įsipareigojimų tretiesiems asmenims, kad lėšos ir materialinės vertybės būtų naudojamos pagal paskirtį, tinkamai įsigyjamos, saugomos ir įtraukiamos į apskaitą;
27.3. paskesnioji finansų kontrolė – kontrolė panaudojus lėšas po sprendimo dėl turto panaudojimo ir įsipareigojimų tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Paskesniąją finansų kontrolę vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal kuruojamas sritis. Paskesniosios finansų kontrolės paskirtis – patikrinti, ar teisėtai ir pagal paskirtį panaudotos lėšos ir materialinės vertybės, ar nebuvo teisės aktų, progimnazijos direktoriaus nurodymų pažeidimų bei piktnaudžiavimų. Paskesnioji finansų kontrolė numato priemones jos metu nustatytiems trūkumams pašalinti.

VI SKYRIUS
IŠANKSTINĖ (ĮSPĖJAMOJI) FINANSŲ KONTROLĖ

28. Už išankstinę finansų kontrolę yra atsakingas progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkiui.
29. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkiui, vykdydamas išankstinę finansų kontrolę, pagal nustatytą kompetenciją pasirašo arba atsisako pasirašyti atitinkamus dokumentus, leidžiančius atlikti ūkinę ar finansinę operaciją. Progimnazijos direktorius tvirtina ūkinę ar finansinę operaciją.
30. Išankstinę finansų kontrolę atliekančio darbuotojo užduotys atskirose šios kontrolės sistemos dalyse:
30.1. Ūkinių įvykių ir ūkinių operacijų dokumentavimas:
30.1.1.  direktoriaus pavaduotojas ūkiui, atliekantis išankstinę finansų kontrolę užtikrina, kad progimnazijoje būtų:
30.1.1.1. apskaitos dokumentai surašomi laiku;
30.1.1.2. visi apskaitos dokumentai įtraukti į apskaitos registrus.
30.2. Įsipareigojimų apskaitoje:
30.2.1. direktoriaus pavaduotojas ūkiui, atlikdamas išankstinę finansų kontrolę, įsipareigojimų apskaitoje užtikrina:
30.2.1.1. kad visi prisiimti įsipareigojimai būtų įtraukti į apskaitos registrus;
30.2.1.2. kad apskaitos registrų sistema leistų nustatyti kiekvieną skolinį atvejį su kiekvienu asmeniu;
30.3. Turto apskaitoje:
30.3.1. direktoriaus pavaduotojas ūkiui, atlikdamas išankstinę finansų kontrolę turto apskaitoje užtikrina:
30.3.1.1. kad progimnazijoje būtų nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, išdavimo naudoti ir nurašymo tvarka;
30.3.1.2. kad veiksmai, susiję su turtu, būtų teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami į apskaitą tik juos atlikus, bet ne anksčiau;
30.3.1.3. kad visiškai nusidėvėjęs turtas būtų įtrauktas į apskaitą;
30.3.1.4. kad būtų nustatyta tvarka, kaip nusidėvėjęs turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra parduodamas aukciono būdu arba nurašomas kaip netinkamas naudoti;
30.3.1.5. kad inventoriaus numerių suteikimo tvarka būtų nustatyta apskaitos politikoje;
30.3.1.6. kad būtų nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiškumas.
30.4. Registrų apskaitoje:
30.4.1. direktoriaus pavaduotojas ūkiui, atliekantis išankstinę finansų kontrolę registrų sudaryme užtikrina, kad:
30.4.1.1. informacija apskaitos registruose būtų aiški ir suprantama;
30.4.1.2. apskaitos registruose esantys dokumentai suteiktų pakankamai informacijos ataskaitoms sudaryti.

VII. SKYRIUS
EINAMOJI FINANSŲ KONTROLĖ

31. Už einamąją finansų kontrolę yra atsakingas:
31.1.  Marijampolės savivaldybės administracijos centralizuotos buhalterinės apskaitos specialistas - už ūkinės ir finansinės operacijos atlikimo terminų ir kokybės patikrinimą, už ūkinės ar finansinės operacijos teisingą ir laiku įrašymą į apskaitos registrus. Šios kontrolės metu turi būti patikrinama, ar operacijos, kurias reikia užregistruoti ir įtraukti į apskaitą, yra patvirtintos įgaliotų darbuotojų, ar jos visos teisingai užregistruotos, t. y. patikrinamas įrašų aritmetinis teisingumas, bendros sumos, sutikrinami apskaitos dokumentai su apskaitos registrų įrašais ir kt. Specialistas turi reikalauti, kad būtų pateikti visi su ūkine ar finansine operacija susiję dokumentai. Specialistas atlieka einamąją finansų kontrolę stebėjimo (nuolatinės priežiūros) būdu;
31.2. už einamąją finansų kontrolę atsakingas Specialistas, nustatęs neatitikimus ar trūkumus (pateikti netinkami, neteisingai surašyti dokumentai, suteiktos nekokybiškos paslaugos ar įsigytos nekokybiškos prekės, nupirkti nekokybiški darbai, pažeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai, ištekliai naudojami, nesilaikant teisės aktų nustatytos tvarkos ir pan.), turi imtis veiksmų jiems pašalinti. Kai nėra galimybės ištaisyti nustatytus trūkumus ar neatitikimus, Specialistas privalo raštu pranešti apie tai progimnazijos direktoriui, pateikdamas neatitikimų ar trūkumų atsiradimo paaiškinimą bei pasiūlymus dėl tolesnio ūkinės ar finansinės operacijos atlikimo. Progimnazijos direktorius, gavęs raštišką paaiškinimą dėl neatitikimų ar trūkumų atsiradimo, išanalizuoja esamą būklę ir nusprendžia, esant neteisėtam sprendimo vykdymui jį sustabdyti arba įvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes, vykdyti jį toliau geriausiu būdu pagal patikimo finansų valdymo principus;
31.3. Specialistas, atsakingas už einamąją finansų kontrolę atlieka šias užduotis:
31.3.1. rengiant progimnazijos biudžeto projektą, tikrinti:
31.3.2. progimnazijos, kaip biudžeto asignavimų valdytojo pateiktus veiklos programos sąmatų projektus, kad jie atitiktų programos priemones ir būtų pateikti nustatytais terminais;
31.3.3. kad progimnazija, kaip biudžeto asignavimų valdytoja, kartu su pateiktais veiklos programų sąmatų projektais, pateiktų priedus, kuriuose būtų parodytas lėšų paskaičiavimo teisingumas ir pagrįstumas;
31.3.4. kad progimnazija, kaip biudžeto asignavimų valdytoja, patvirtintose programų sąmatose būtų numačiusi lėšas biudžetinių metų pradžiai turėtiems kreditiniams įsiskolinimams padengti.
32. Ūkinių įvykių ir ūkinių operacijų dokumentavime:
32.1. specialistas, atlikdamas einamąją finansų kontrolę užtikrina, kad:
32.1.1. surašant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasirašytų atitinkamus įgaliojimus turintys darbuotojai;
32.1.2. nebūtų atvejų, kai ūkinė operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama;
32.1.3. apskaitos dokumentus pasirašantys (tvirtinantys) darbuotojai turėtų pakankamai informacijos ir kompetencijos juos pasirašyti arba atmesti;
32.1.4. apskaitos dokumentus pasirašantys (tvirtinantys) darbuotojai turėtų įgaliojimus ir būtų objektyvūs priimdami sprendimą atsisakyti vykdyti operaciją, jei ji yra neteisėta, neekonomiška, neefektyvi;
32.1.5. aptikus klaidų ir netikslumų apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtųsi priemonių klaidoms ir netikslumams ištaisyti, o klaidų taisymas būtų atliekamas visuose su ūkine operacija susijusiuose dokumentuose;
32.1.6. laikomasi ūkinių operacijų atlikimo nuoseklumo – nuo pat patvirtinimo jas atlikti iki įtraukimo į apskaitos registrus;
32.1.7. apskaitos dokumentas būtų surašomas nustatytu laiku po ūkinės operacijos atlikimo.
33. Piniginių lėšų apskaitoje:
33.1. specialistas, atlikdamas einamąją finansų kontrolę piniginių lėšų apskaitoje užtikrina, kad:
33.1.1. būtų periodiškai sutikrinami banko išrašų ir apskaitos registrų likučiai;
33.1.2. visi dokumentai būtų patikrinimai prieš atliekant mokėjimą, o išmokamos sumos atitiktų patvirtintas.
34. Įsipareigojimų apskaitoje:
34.1. specialistas, atlikdamas einamąją finansų kontrolę įsipareigojimų apskaitoje užtikrina, kad:
34.1.1. įsipareigojimai būtų traukiami į apskaitos registrus tik įsitikinus, kad jie yra teisėti ir patvirtinti dokumentais;
34.1.2. įsipareigojimai sumažėtų (padidėtų) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;
34.1.3. būtų tiksliai žinomos mokėtinos ir gautinos sumos kiekvieno įsiskolinimo atveju.
35. Turto apskaitoje:
35.1. specialistas, atlikdamas einamąją finansų kontrolę turto apskaitoje užtikrina, kad:
35.1.1. būtų laikomasi turto pajamavimo, išdavimo naudoti ir nurašymo tvarkos;
35.1.2. atliekant veiksmus, susijusius su turtu būtų surašomi apskaitos dokumentai, o apskaitos dokumentai nebūtų surašomi prieš atliekant veiksmus, susijusius su turtu;
35.1.3. nusidėvėjęs turtas būtų parodomas apskaitoje, ir nebūtų sąlygų pasisavinti nusidėvėjusį turtą;
35.1.4. inventorizacijos metu nustačius neatitikimą arba trūkumą atitinkamai būtų koreguojami apskaitos registrai;
35.1.5. gautam (įsigytam) turtui būtų suteikiamas inventoriaus numeris;
35.1.6. perimdami naudotą turtą darbuotojai prisiimtų atsakomybę už jo naudojimą, o turtu besinaudojantys asmenys sugebėtų juo tinkamais naudotis.
36. Registrų sudaryme:
36.1. specialistas, atlikdamas einamąją finansų kontrolę turto apskaitoje užtikrina, ar:
36.1.1. sudarytus apskaitos registrus pasirašo darbuotojai, atsakingi už jų sudarymą ir patikimumą;
36.1.2. apskaitos registrų duomenys yra tikrinami prieš juos perkeliant į suvestinius registrus arba ataskaitas;
36.1.3. apskaitos registrai sudaromi laiku;
36.1.4. siekiant išvengti klaidų apskaitos registrų duomenys dar kartą patikrinami juos perkėlus į ataskaitas.

VIII. SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSŲ KONTROLĖ

37. Už paskesniąją finansų kontrolę atsakingas progimnazijos direktorius, o ją vykdo paskirti atskiri darbuotojai. Atskirais atvejais progimnazijos direktoriaus įsakymu gali būti sudaromos ir atskiros komisijos.
38. Atsakingas asmuo, atliekantis paskesniąją finansų kontrolę, nuolat turi atlikti kontrolės priežiūrą, t. y. turi nuolat vertinti kontrolės funkcionavimą ir, nustačius nereikalingos, neekonomiškos ir neefektyvios kontrolės atvejus, turi imtis priemonių trūkumams pašalinti.
39. Paskesniąją finansų kontrolę atliekančio atsakingo asmens užduotys atskirose šios kontrolės sistemos dalyse:
39.1. ūkinių įvykių ir ūkinių operacijų dokumentavime prižiūri, ar:
39.1.1. nenustatyta atvejų, kai ūkinėms operacijoms ir ūkiniams įvykiams nebuvo surašyti apskaitos dokumentai;
39.1.2. nustačius tokius pažeidimus, buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.1.3. nustatyta atvejų, kai ūkinės operacijos nebuvo patvirtintos atsakingų darbuotojų, o nustačius tokius pažeidimus, ar buvo imtasi prevencinių priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.1.4. nustatyta atvejų, kai dokumentuose užfiksuotos ūkinės operacijos ir ūkiniai įvykiai nebuvo įtraukti į apskaitos registrus. Nustačius tokių pažeidimų, ar buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.1.5. nustatyta atvejų, kai ūkinė operacija ir ūkinis įvykis į apskaitos registrus įtraukti kelis kartus. Nustačius tokių pažeidimų, ar buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.2. piniginių lėšų apskaitoje prižiūri, ar:
39.2.1. nenustatyta atvejų, kai mokėjimai iš banko sąskaitų nebuvo patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidžiančiais atlikti tokius mokėjimus; ar nustačius tokius pažeidimus, buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.3. įsipareigojimų apskaitoje prižiūri, ar:
39.3.1. nenustatyta atvejų, kai įsipareigojimai nebuvo pagrįsti apskaitos dokumentais; nustačius tokius pažeidimus, ar buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.3.2. nenustatyta tokių atvejų, kai įsipareigojimų pokytis nebuvo patvirtintas apskaitos dokumentais; ar nustačius tokius pažeidimus, buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.4. turto apskaitoje prižiūri, ar:
39.4.1. nustatyta atvejų, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto judėjimas;
39.4.2. nustatyta atvejų, kai atliekant inventorizaciją buvo nustatyta neatitikimų arba trūkumų;
39.4.3. nustatyta atvejų, kai atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo surašyti apskaitos dokumentai;
39.4.4. nustatyta atvejų, kai nusidėvėjęs turtas nebuvo parodytas apskaitoje ir atvejų, kai buvo pasisavintas nusidėvėjęs turtas;
39.4.5. nustatyta atvejų, kai gautam (įsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventoriaus numeris ir atvejų, kai buvo klaidingai suteikti inventoriaus numeriai arba buvo keli daiktai, turintys tuos pačius inventoriaus numerius;
39.4.6. nustatyta atvejų, kai nebuvo paskirtų atsakingų už turtą darbuotojų;
39.4.7. nustačius aukščiau išvardintus pažeidimus, buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje;
39.5. sudarant registrus prižiūri, ar:
39.5.1. nustatyta atvejų, kai darbuotojai, atsakingi už apskaitos registrų sudarymą ir patikimumą, jų nepasirašė;
39.5.2. nustatyta atvejų, kai duomenys nebuvo tikrinami prieš juos perkeliant į suvestinius apskaitos registrus ir todėl buvo gautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai;
39.5.3. nustatyta atvejų, kai apskaitos registrai buvo sudaryti pavėluotai ir darbuotojai laiku negavo reikiamos informacijos, todėl buvo pavėluotai parengtos ataskaitos;
39.5.4. nustatyta atvejų, kai sudarant suvestinius apskaitos registrus ir ataskaitas teko sugaišti daug laiko perskaičiuojant duomenis;
39.5.5. nustačius aukščiau paminėtus atvejus, buvo imtasi priemonių, kad to būtų išvengta ateityje.



IX. SKYRIUS
FINANSŲ KONTROLĖS SISTEMOS VERTINIMAS

40. Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos direktoriaus įsakymu sudaryta Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos Vidaus kontrolės užtikrinimo darbo grupė kiekvienais metais įvertina Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos finansų kontrolės sistemą, nustato, kaip laikomasi nustatytų finansų kontrolės procedūrų, ar jos ekonomiškos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.
41.  Vertinant finansų kontrolės būklę, turi būti nustatyta, ar progimnazijoje laikomasi nustatytų finansų kontrolės procedūrų, ar jos ekonomiškos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.
[bookmark: _heading=h.24zcw61ie2px]
X. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Siekdami užtikrinti patikimą finansų valdymą ir apskaitą bei tinkamą atskaitomybę, visi Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos darbuotojai privalo laikytis patvirtintų finansų kontrolės taisyklių.
43. Visi šiose Taisyklėse išvardinti atsakingi už finansų kontrolę asmenys privalo laiku ir kokybiškai atlikti savo pareigas finansų kontrolės srityje bei pastebėję Taisyklėse numatytus finansų kontrolės pažeidimus, apie juos informuoti tiesioginį savo vadovą.
44. Darbuotojai pažeidę šias Taisykles, atsako įstatymų nustatyta tvarka.
45. Taisyklės įsigalioja nuo jų patvirtinimo dienos ir skelbiamos progimnazijos svetainėje.

________________________
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Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijos finansų kontrolės taisyklės (toliau 
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Taisyklės) parengtos vadovaujantis 


Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir 


vidaus audito 


įstatym


u, Lietuvos Respublikos finansų ministro 2020 m. birželio 29 


d. įsakymu Nr. 1K


-


195 „Dėl vidaus kontrolės įgyvendinimo viešajame juridiniame 


asmenyje“ (su vėlesniais pakeitimais), patvirtintu Vidaus kontrolės įgyvendinimo 


vie�ajame juridiniame asmeny


je tvarkos aprašu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 


2018 m. gegužės 23 d. nutarimu Nr. 488 „Dėl centralizuoto viešojo sektoriaus 


subjektų buhalterinės apskaitos organizavimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (su 


vėlesniais pakeitimais),


 


Marijampolės savivaldybė


s centralizuoto biudžetinių 


įstaigų buhalterinės apskaitos organizavimo tvarkos aprašu, patvirtintu 


Marijampolės savivaldybės tarybos 2024 m. gruodžio 20 d. sprendimu Nr. 1
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kurios tikslai 
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užtikrinti, kad Marijampolės „Šaltinio“ progimnazijoje:


 


2.1.


 


laikomasi teisės aktų, reglamentuojančių viešojo juridinio asmens 


veiklą, reikalavimų;


 


2.2.


 


turtas saugomas nuo sukčiavimo, iššvaistymo, pasisavinimo, neteisėto 


valdymo, naudojimo ir dispo


navimo juo ar kitų neteisėtų veikų;


 


2.3.


 


veikla


 


vykdoma


 


laikantis patikimo finansų valdymo principo, 


grindžiamo ekonomiškumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;


 


2.4.


 


teikiama patikima, aktuali, išsami ir teisinga informacija apie savo 


finansinę ir kitą veiklą.
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Siekiant vidaus kontrolės tikslų, kuriama ir užtikrinama veiksminga  
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