PATVIRTINTA

Marijampolés ,,Saltinio” progimnazijos
direktoriaus 2024 m. lapkric¢io  d.
jsakymu Nr. V- (1.3.E)

35 priedas

MARIJAMPOLES ,,SALTINIO”’ PROGIMNAZIJOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Budétojo pareigybe¢ yra priskiriama darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.
3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti progimnazijos bendruomenés nariy saugumg ir viesaja

tvarka.
4. Pavaldumas — budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui Gkiui.
I SKYRIUS \
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI
5. Progimnzijos budétojo pareigybei netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Progimnazijos budétojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

6.2. darbuotojy saugos ir sveikatos darbovietéje, gaisrinés, civilinés saugos instrukcijas;
6.3. progimnazijos organizacing struktiirg;

6.4. materialinés atsakomybeés pagrindus;

6.5. signalizacijos jvedimo prrincipus ir tvarka, kodus;

6.6. esminius apsaugos nuo vagiy ir uzpuoliky biidus ir metodus bei prevencines priemones;
6.7. avariniy tarnyby iSkvietimo telefony numerius.

7. Budétojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje

galiojan¢iais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla,
santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

7.2. progimnazijos lokaliais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. darbuotojy saugos ir sveikatos darbe instrukcijomis;

7.6 Siuo pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCI1JOS

8. Progimnazijos budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. vykdo tiesioginio ir netiesioginio vadovo pavedimus;

8.2. kontroliuoja ir seka paSaliniy asmeny j€jimg | progimnazija, lankytojus registruoja sveciy
registravimo Zurnale;

8.3. atsako j lankytojy klausimus, suteikia reikiamg informacijg, nukreipia pas atsakingus

asmenis;
8.4. budi pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis;



8.5. dél svarbiy priezasCiy trumpam palikes darbo vieta pasirtipina, kad tuo metu ji pavaduoty
valytojas ar kitas darbuotojas;

8.6. paduoda ir paima kabinety raktus, Zymi specialiame Zurnale;

8.7. stebi saugomas patalpas ir imasi visy priemoniy uZztikrinti materialiniy vertybiy, mokiniy,
darbuotojy apsaugai;

8.8. po darbo patikrina ar uzdaryti progimnazijos langai ir durys. Tai padaro lauko puse
apeidamas pastata;

8.9. prizitiri tvarkg fojé ir prie dury;

8.10. po darbo signalizacijg priduoda saugos tarnybai;

8.11. neveikiant elektroniniam skambuciui, mechaniniu skambuciu skelbia pamoky pradzig ir

pabaiga;

8.12. kultiiringai aptarnauja klientus, biina paslaugus, laikosi etikos normuy;

8.13. esant reikalui, direktoriaus pavaduotojo tkiui nurodymu pavaduoja kitus progimnazijos
darbuotojus nevirsijant nustatyto darbo laiko;

8.14. tausoja progimnazijos nuosavybe, riipestingai naudojasi darbo priemonemis;

8.15. korektiskai elgiasi ir biina tvarkingos iSvaizdos;

8.16. riipinasi, kad buty tvarkinga darbo vieta ir aplinka (nuvalo paradiniy dury stiklus,
nuotrauky stiklus, t.t.);

8.17. laikosi konfidencialios informacijos slaptumo.

8.18. vykdo kitus teisétus progimnazijos direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo tkiui
nurodymus.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

Data

(parasas) (vardas, pavard¢)



