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22 priedas

MARIJAMPOLES “SALTINIO” PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra priskiriamas vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis - direktoriaus pavaduotojas ugdymui priskiriamas A2 lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis - organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti ugdymo turinj, atitinkantj
Svietimo nuostatas.

4. Pavaldumas - direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UGDYMUI

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta
i8silavinimg.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi turéti pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj
kaip 3 mety pedagoginio darbo stazga.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi Zinoti ir iSmanyti:

7.1. Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintus bendruosius ugdymo planus,
bendrasias programas ir kitus ugdyma reglmentuojancius teises aktus;

7.2. privalo mokeéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,Dé¢l Valstybinés kalbos mokejimo
kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatytus reikalavimus;

7.3. privalo biiti jgije kompetencijas, numatytas Reikalavimy mokytojy ir pagalbos
mokiniui specialisty skaitmeninio raStingumo programoms apraSe, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. kovo 29 d. jsakymu Nr. ISAK-555 ,,D¢l
Reikalavimy mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty skaitmeninio rastingumo programoms
apraso patvirtinimo*;

7.4. progimnazijos veiklos sritis, struktiira;

7.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

7.6. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo bei progimnazijos veikla;

7.7. Zinoti pedagogikos naujoves ir biidus;

7.8. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros

reikalavimus, turéti privalomus pazyméjimus.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

8.3. progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

8.5. Siuo pareigybés aprasymu;

8.6. kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais.
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9. Stebi, vertina ir kontroliuoja 1-4 klasiy, 5-8 klasiy mokomuyjy dalyky programy
vykdyma.

10. Atsako uz ugdymo programy baigimo pazyméjimy bei kity pazyméjimy
i§spausdinimo organizavima.

11.  Organizuoja pedagogy kvalifikacijos tobulinimg. Skatina mokytojus tobulinti ir kelti
kvalifikacija, atestuotis, dalykiSkai bendrauti.

12. Rengia dokumentus kuruojamy dalyky mokytojy atestacijai.

13. Rengia kuruojamy veiklos sriciy direktoriaus jsakymy projektus.

14. Teikia pagalbg mokytojams, prizitri, kaip vykdomi progimnazijos veikla
reglamentuojantys dokumentai.

15. Uztikrina darbo drausmés laikymasi.

16.  Atsako uz mokiniy sveikatos prieziiiros organizavima progimnazijoje, pildo mokiniy
nelaimingy atsitikimy aktus bei juos registruoja.

17.  Organizuoja mokiniy mokyma namuose, rengia jsakymo projekta.

18. Organizuoja mokiniy migranty ugdyma.

19. Teikia informacija Marijampolés savivaldybés administracijai kuruojamy veiklos
sri¢iy klausimais.

20.  Teikia progimnazijos direktoriui informacijg apie ugdymo procesa, atsiskaito uz
pareigy atlikimg.

21. Sudaro pamoky bei konsultacijy tvarkarascius, organizuoja
serganc¢iy/atostogaujanciy/laikinai neesan¢iy darbe mokytojy pavadavima, vykdo atitinkamus
savalaikius pakeitimus Siuose tvarkaras¢iuose, kontroliuoja jy vykdyma.

22. Sudaro, derina pedagoginiy, pagalbos mokiniui specialisty ir nepedagoginiy
darbuotojy (bibliotekos, mokinio padéjéjo) darbuotojy darbo laiko grafikus.

23. Organizuoja mokiniy tévy (globé&jy, riipintojy) Svietima.

24. Rengia 1-4, 5-8 klasiy mokiniy ugdymo rezultaty ir lankomumo apskaitos
dokumentus.

25. Uztikrina savalaikj informacijos atnaujinimg progimnazijos internet svetainéje.

26. Pagal kuruojamas sritis reguliariai vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitira.

27. Organizuoja pedagogy registro duomeny pateikima ir mokiniy registro pildyma, teikia
statistinius duomenis Svietimo valdymo informacinéje sistemoje.

28. Parengia 1 ir 5 klasiy mokiniy paskirstymo j klases projekta.

29. Pildo pedagoginiy darbuotojy darbo apskaitos Zziniarastj, kontroliuoja papildomas
atostogy ar poilsio dienas, reglamentuotas teisés aktuose.

30.  Parengia mokytojy pamoky paskirstyma, kurj pateikia progimnazijos vyriausiajam
buhalteriui.

32. Organizuoja nacionalinj mokiniy pasiekimy patikrinima bei koordinuoja mokiniy
dalyvavimg kituose nacionaliniuose bei tarptautiniuose patikrinimuose, atsako uz sistemos KELTAS
administravima.

33.  Atsako uz Svietimo stebésenos rodikliy sarasg.

34. Organizuoja ir vykdo 1-4, 5-8 klasiy mokiniy mokymosi kriivio bei mokiniams
skiriamy namy darby steb&jimg ir kontrolg.

35. Dalyvauja Vaiko geroves komisijos veikloje.

36. Koordinuoja pailgintos mokymosi dienos grupés veikla.

37.  Sudaro formaliojo ir neformaliojo ugdymo veikly tvarkarascius.

38. Koordinuoja profesinio informavimo ir konsultavimo veikla.

39. Organizuoja mokytojy delegavima brandos egzaminy vykdymo funkcijoms atlikti bei
rengia jy darbo laiko apskaitos dokumentus.

40. Organizuoja veiklos kokybés jsivertinima.

41. Vykdo vidaus kontrolés priskirtas funkcijas.



42. Vykdo kitus, teisés akty nustatytus ar direktoriaus paskirtus, nenuolatinio pobudzio
pavedimus pagal kompetencija.
43. Vaduoja direktoriy jo kasmetiniy atostogy ar nedarbingumo metu.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

Data

(parasas) (vardas, pavarde)
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49. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




