PATVIRTINTA

Marijampolés ,,Saltinio* progimnazijos
direktoriaus 2024 m. lapkric¢io  d.
jsakymu Nr. V- (1.3. E)

MARIJAMPOLES ,,SALTINIO“ PROGIMNAZIJOS DARBUOTOJU
VYKIMO I KOMANDIRUOTES IR KOMANDIRUOCIU ISLAIDU
APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojy tarnybiniy komandiruoCiy tvarkos aprasas (toliau- Aprasas) nustato
Marijampolés ,,Saltinio* progimnazijos (toliau- progimnazijos) darbuotojy,~dirbanéiy pagal
darbo sutartis (toliau - darbuotojai) tarnybiniy komandiruo¢iy tvarka.

2. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés
darbo vietos progimnazijos direktoriaus siuntimu atlikti tarnybinj pavedima ar pareigy atlikima.
Jeigu darbuotojas vyksta j pramoginj renginj savo iniciatyva, tai.néra laikoma tarnybine
komandiruote.

5. Pasiystam ] tarnybin¢ komandiruot¢ darbuotojui per visa komandiruotés laika
paliekama darbo vieta (pareigos) ir vidutis darbo uzmokestis.. Darbuotojui kompensuojamos
komandiruotés metu patiriamos papildomos su tarnybine komandiruote susijusios islaidos. Jeigu
darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti komandiruote-savo léSomis, jis turi pateikti rastiska
prasyma, kuriame isreiskia nuostatg vykti savo 1ésomis arba praso kompensuoti dali patirty
iSlaidy.

6. Progimnazijos direktorius, darbuotojui-sutikus, gali siysti darbuotojg j komandiruote
uzsienio valstybéje ne ilgiau kaip 30-kalendoriniy dieng (nejskaitant kelionés laiko). Kai yra
atskiras sprendimas dél atstovavimo Lietuvos Respublikai tarptautiniuose renginiuose arba kai
darbuotojo komandiruotés iSlaidos apmokamos 1§ Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés
finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy 1¢Sy (i$skyrus 1§ Europos
Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos 1éSy, kurios suplanuotos Lietuvos
Respublikos valstybés biudzete) pagal Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés
paramos, kity tarptautiniy = organizacijy ir institucijy skiriamy léSy naudojimag
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir kai Europos Sajungos ir (arba) kita
tarptautiné organizacija-ir institucija komandiruotam darbuotojui atlygina komandiruotés islaidas,
siun¢iamo j-uzsien] darbuotojo komandiruotés trukmé gali buti ilgesné kaip 30 kalendoriniy
dieny.

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOTES [FORMINIMAS

7. Siuntimas | tarnybing komandiruotg jforminamas progimnazijos direktoriaus jsakymu,
kuriame turi bati nurodoma siun¢iamo ] tarnybinge komandiruote darbuotojo vardas, pavardé,
pareigos, komandiruotés laikas, komandiruotés tikslas, vietove, komandiruotés islaidos, kurios
bus apmokamos.

8. Komandiruotés metu darbuotojas turi dirbti jprastu darbo laiko rezimu, jeigu néra
aptarta kitokiy jpareigojimy.

9. Darbuotojas j komandiruotg progimnazijos direktoriaus leidimu gali vykti asmeniniu
transportu arba viesuoju transportu:



9.1. jei darbuotojas vyksta asmeniniu transportu — nurodyti transporto priemonés marke,
valstybinj numerj. Grjzes i§ komandiruotés darbuotojas buhalterijai pateikia vykimo j
komandiruot¢ dienos arba dienos pries komandiruote degaly jsigijimo dokumenta, transporto
priemonés dokumentus;

9.2. jei | komandiruote vykstama nuosavu automobiliu, kartu su praSymu dél i§vykimo j
komandiruotg, pateikiama automobilio Registracijos liudijimo kopija, kuro sunaudojimo norma.
Automobilio kuro norma nustatoma pagal formule Nk = 6.6 ¥ Vh 1:100, automobilio kuro
sunaudojimo normos skai¢iuoklé Sios tvarkos priedas.

9.3. jei darbuotojas vyksta vieSuoju transportu, grizes buhalterijai pateikia kelionés bilietus.

10. Grjzes i8 komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti
progimnazijos buhalterijai dokumentus apie patirtas faktines islaidas.

11. Mokytojui, vykstant su mokiniais j ekskursijas, olimpiadas, varzybas, komandiruotés
jsakymas neraSomas (i$skyrus tuos atvejus, kai vykstama poilsio dienomis arba kai isvyka trunka
ilgiau nei vieng diena).

12. Darbuotojas, dirbantis ir kitoje jstaigoje, norédamas iSvykti<kitos jstaigos siuntimu,
jeigu jo iSvykimo laikas sutampa su darbo laiku progimnazijoje, direktoriui privalo pateikti tos
jstaigos rasta apie vykimg j renginj, progimnazijos direktorius rase rezoliucija, Kurioje nurodo,
kokiomis salygomis jam leidziama isvykti:

12.1. darbuotojas gali isvykti paprasydamas nemokamy/apmokamy atostogy;

12.2. darbuotojui paliekamas jo vidutinis darbo uzmekestis, jei jo vykimas j renginj yra

tiesiogiai susij¢ su vykdomomis pareigomis.

111 SKYRIUS
TARNYBINIY KOMANDIRUOCIU LIETUVOS
RESPUBLIKQOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

13. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybine komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos §ios su tarnybine kemandiruote susijusios islaidos:

13.1.dienpinigiai pagal. Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimalig
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés darbo dieng;

13.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal nustatytas gyvenamojo ploto nuomos
i§laidy normas;

13.3. transporto-islaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

13.3.1. kelionés. komandiruotés vieta ir grjzimo i$ jos j nuolating darbo vietg visy rusiy
transporto priemoneémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais
vykdomakeleiviy vezimo uz atlygj pagal uzsakyma veikla,

13.3.2 vykstant viesuoju transportu, kelionés islaidos apmokamos pagal pateiktus viesojo

transporto bilietus;

13.4. Jei darbuotojas j tarnybing komandiruote vyksta vienai dienai, jam neapmokami

dienpinigiai ir gyvenamojo ploto nuomos islaidos.

14. Tarnybiniy komandiruoc¢iy islaidos apmokamos tik tada, kai komandiruotas
darbuotojas buhalterijai pateikia komandiruotés islaidas patvirtinan¢ius dokumentus.

IV SKYRIUS
TARNYBINIY KOMANDIRUOCIU |
UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

15. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybing komandiruote j uZsienio valstybe, jam



apmokamos §ios su tarnybine komandiruote susijusios islaidos:

15.1. dienpinigiai;

15.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

15.3. transporto islaidos ir kitos su komandiruotés tikslais susijusios islaidos;

15.4. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos.

16. Islaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos j
apgyvendinimo paslaugas teikianciy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (maitinimas,
jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

17. Dienpinigiai mokami:

17.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu patvirtintas dienpinigiy uzsienio

valstybése normas, uz jsakyme nurodytg komandiruotés laikotarpj.

17.2. komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uz tg komandiruotés dieng mokamas
dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis, i§skyrus atvejus, kai |
kitg valstybg patenkama dél jungiamojo skrydzio ar atvykstama tranzitu Kita transporto priemone;

17.3. darbuotojui mokama 50 procenty dienpinigiy, apskaiciuoty-pagal tai valstybei
nustatytus dydzius;

17.4. kai dalj dienpinigiy apmoka renginio organizatorius, darbdavio mokami dienpinigiai
kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais negali. biiti mazesni uz konkreciai
komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskai¢iuotus dienpinigius. Renginio organizatoriui
apmokant visus konkreciai komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskaiciuotus dienpinigius,
darbdavys neprivalo mokéti dienpinigiy;

17.5. ne véliau kaip paskuting darbo dieng dar iki.komandiruotés pradzios darbuotojui
privalo bati iSmokétas ne mazesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskaiciuotas dienpinigiy
avansas. Dienpinigiy avansas darbuotojo prasymu gali-biti neiSmokamas;

17.6. komandiruotam darbuotojui grjzus i§-komandiruotes, dienpinigiai perskai¢iuojami ir
neiSmokeéti dienpinigiai ar jy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokes¢io mokéjimo diena.

18. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virsija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokes¢io tuo atveju, kai“darbuotojui nustatytas darbo uzmokestis nevir$ija minimalios
ménesinés algos, padaugintos i§-koeficiento 1,3 nelaikomi komandiruo¢iy kompensacijomis.

19. Transporto islaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

19.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné dé¢l objektyviy prieZas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant
atvejus, kai 1§ komandiruotés griZztama po vidurnakcio, visy rii$iy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius.taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais vykdoma keleiviy vezimo uz
atlygj pagal uzsakyma veikla;

19.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy rasiy transporto priemonémis;

19.3. nuvykimo visy riiSiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje i oro
ar jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i$ jy komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis;. kai kelioné¢ dél objektyviy priezasCiy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis
(lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jury uosta,
gelezinkelio ar autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i§ jy), jskaitant
atvejus, kai 1§ komandiruotés grjZztama po vidurnak¢io.

20. Vykimo ] tarnybing komandiruotg¢ individualiu transportu iSlaidos apskai¢iuojamos
nuvaziuoty kilometry skaiciy padauginus i§ kuro normos ir i§ pateiktos atitinkamos riiSies kuro
kainos (pagal kuro jsigijimg patvirtinan¢iame dokumente nurodyta 1 litro kuro kaing). Nepateikus
kuro jsigijima patvirtinan¢io dokumento uz einamaji ménesj, iSlaidos nekompensuojamos. Kuras
gali biiti jsigytas viena diena prie§ komandiruotg arba pirmg komandiruotés dieng.

21. Automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstyb¢je (valstybése) islaidos.

22. Vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kitg renginj — registravimosi renginyje



mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos.

23. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos apmokamos:

23.1. pagal Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu patvirtintas gyvenamojo ploto
nuomos uzsienio valstybése normas, i$skyrus nurodytus atvejus;

23.1.1 kai renginio organizatoriai uzsako gyvenamajj plota arba, siekdami uztikrinti renginio
ar jo dalyviy saugumg arba efektyvy renginio organizavima, rekomenduoja uzsisakyti konkrety
gyvenamajj plota.

23.1.2. darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes), gali\biiti
apmokamos iki 50 procenty didesnés nei nustatytos gyvenamojo ploto nuomos islaidos, jeigu su tuo
sutinka jstaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

19. Progimnazijos darbuotojy vykimo | komandiruotes ir komandiruofiy islaidy
apmokéjimo nustatytos komandiruociy j uzsienio valstybes i$laidy apmokéjimo sglygos netaikomos,
kai darbuotojo komandiruotés islaidos apmokamos i§ Europos Sgjungos ir (arba) kitos tarptautinés
finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy 1ésy, tokiu.atvejuapmokama
pagal 1éSy davéjo patvirtintus reikalavimus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Uz klaidingy dokumenty, jrodanc¢ia komandiruotés. islaidas, pateikimg progimnazijos
darbuotojas atsako jstatymy nustatyta tvarka.

21. Jei darbuotojui vykstant j tarnybing komandiruote atsiranda aplinkybés, kurios
nenumatytos Siame aprase, progimnazijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu ir jstatymais priima sprendima, kuris yra naudingesnis darbuotojui.




Darbuotojy vykimo j komandiruotes ir
komandiruociy i$laidy apmokéjimo
tvarkos priedas
Automobilio kuro sunaudojimo normos skaiciuoklé
Pastaba. Ziemos koeficientas taikomas nuo lapkrigio 1d. iki balandzio 1 d.

IraSomas automobilio variklio darbinis tiris pilkame lauke skai¢iuokléje pagal kuro riisj.

SkaiCiuoklé, kai benzinas:

Rodiklis Kuro norma
Variklio darbinis tiris, Itr. Vh 2,000
Ziemos koef. kz 1,1
NORMA, Itr./100km. N 9,33
NORMA Ziema, Itr./100km. Nz 10,27

Skaiciuoklé, kai dyzelinas:

Rodiklis Kuro norma
Variklio darbinis taris, Itr. Vh 2,000
Dyzelino koef. d 0,7
Ziemos koef. kz 1,1
NORMA, Itr./100km. N 6,53
NORMA Ziema, Itr./100km. Nz 7,19
Skaiciuoklé, kai dujos:
Rodiklis Kuro norma
Variklio darbinis tiris, Itr. Vh 2,000
Suskystinty dujy koef. kd 1,2
Ziemos koef. kz 1,1
NORMA, Itr./100km. N 11,20
NORMA Ziema, Itr./100km. Nz 12,32




